
OFFRE D’EMPLOI COLLECTÉE PAR LA PLATEFORME 

TERRITORIALE PAYS DU CALAISIS 

-FICHE DE RENSEIGNEMENTS- 
 

CHARGE DE RECRUTEMENT ET RELATIONS ENTREPRISES H/F 

 

ENTREPRISE 
SECTEUR D’ACTIVITÉ : Activités des organisations patronales et consulaires APE : 9411Z 

 

POSTE 
RÉFÉRENCE : CAL-27370 DATE : 17/11/2021 

LIEU DE TRAVAIL : CALAIS NB DE POSTES : 1 

DESCRIPTIF : Au sein d’une plateforme de recrutement en lien avec les entreprises, vos missions sont les suivantes : 

• Assurer l’interface et travailler en partenariat entre les différents acteurs du projet : entreprises, acteurs de l’emploi et 

de la formation, institutionnels… 

• Rédiger des fiches d’offre d’emploi. 

• Assurer le sourcing et la présélection de candidats : conduite d’entretiens téléphoniques et physiques, validation et mise 

en relation avec les entreprises. 

• Suivre et mettre à jour des tableaux de bord, reporting d’activités, utilisation courante du système d’information. 

• Prospection des entreprises et entretenir les relations entreprises  

• Organiser et assurer la logistique et le suivi des évènements organisés autour de l’emploi  

• Gestion, et animation du recrutement sur les réseaux sociaux (Facebook, Linkedin…) 

 

CONTRAT DE TRAVAIL 
TYPE(S) DE CONTRAT : CDD 5 mois 

DUREE HEBDO DE TEMPS DE TRAVAIL : Temps plein  

DATE DE DÉMARRAGE : décembre 2021 

RÉMUNÉRATION : 1800€ bruts/mois 

COMMENTAIRE CONCERNANT LA RÉMUNÉRATION : Salaire sur 13 mois 

AUTRES COMPOSANTES DE LA RÉMUNÉRATION : Tickets restaurants - mutuelle 

DÉPLACEMENTS PRÉVUS : Oui, ponctuels sur le Pays du Calaisis 

 

PROFIL 
FORMATION : BAC+3 minimum RH avec expérience 2-5 ans 

PRE REQUIS : Relations entreprises - Recrutement – Communication – Aisance relationnelle et bonne connaissance du tissu 

économique du Pays du Calaisis 

MAÎTRISE D’OUTILS : Bureautiques, messagerie, et réseaux sociaux 

PERMIS DE CONDUIRE : Permis B et voiture 

 

POUR POSTULER 
Envoyer votre CV à : 

Plateforme PAYS DU CALAISIS - stephanie.vanbelle@prochemploi.fr 

file://///SVR1009V.ccirndf.local/projets/PLATE%20FORME%20AEJ/PAEJ%20PAYS%20DU%20CALAISIS/PLAT%20PAYS%20DU%20CALAISIS/RECRUTEMENT/OFFRES%20D'EMPLOI/Offres%20cloturées/PLATEFORME%20PROCHEMPLOI/stephanie.vanbelle@prochemploi.fr

